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Un récent contr8le des inventaires a fait apparaitre des
anomalies qui m'aménent & prescrire st & rappeler certaines régles per-—
mettant d'une part d'éviter a l'avenir des anomaliss et d'assurer
d'autre part, un meilleur contrdla, de ces inventaires.

En effet, souvent au cours des récolements des inventaires,
des discordances apparalssent entre les écritures du magasin ou bien
entre l'ancien et le nouveau récolement réel dans le service. Dans
certains cas, & l'occasion de changement de l'occupant du bureau, la
prise en charge du matériel du local par le nouvel occupant ne s'effec=
tue pas d'une fagen reglementaire. Parfois mé&me, l'occupant du bureau
ne signale pas le mat&riel existant qu'il n'utilise pas. Cette situa-
tion entraine souvent ie stockage de matériel inadéquatss

Afin d'éviter les d.ifficultés de 1l: mise & jour de ces in-
ventaires, il est rapp=1l€ que 1

1°/ Aucun échange de matériel ou mobilier ou transfert ne doit se
faire directement d'un service & un autre sans l'établissement d'un bon
régularisant cet échange ;

2°/ Le matériel rendu au magasin, soit parce qu'il existe
dans le service en double, soit parce qu'il est & réformer, daoit faire
1'objet d'une décharge sous forme d'un bon de reprise établi par le
magasinier j ce bon sera annexé & l'inventaire du service. ainsi que les
bons de dotation nouvelle que 1= service se procurera au magasin au
courant de l'année pour Etre apuré lors des opérations de récolement
de fin d'année.}

3°/ Le matériel pris en charge par l'inventaire, volé, détériord,
ou perdu doit &tre constaté et signalé le jour méme au Service du Matiriel
et faire l'objet d'un procds verbal j

4°/ La matériel & réformer doit 8tre remis contre bon de re.--
prise au service du matériel, & charge de celui-ci de dresser un procés
verbal de réforme et le soumettre 3 la commission cde réformes

Les bons de reprise mentionnés ci-dessus doivent Btre visds
par le Chef de Service intéressé et le Chef de Service du Matériel,

5°/ L'inventaire est &tabli en 3 exemplaires dOment siﬁﬁﬁs
par l'agent (ou les) occupant le bureau et le Chef de Service du Matiriel

Y

et le troisigme est remis & l1l'occupant (ou les) du bureau.

Je vous pries de veiller personnellement au respect des press
criptions de la présentes
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